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WAS IST BEI DER SEPA-UMSTELLUNG ZU BEACHTEN
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1 Fir wen ist das tiberhaupt wichtig?

Wenn Sie in der Vergangenheit Zahlungen {iber Lastschriften bzw. Abbuchungsauftrage erhalten haben, und
dies auch in Zukunft als Zahlungsoption fir lhre Kunden / Mitglieder anbieten mdchten, sind spatestens ab
dem 01.02.2014 einige Dinge zu beachten, da ab diesem Termin die SEPA-Vorschriften auch im
innerdeutschen Zahlungsverkehr Giiltigkeit haben. Bereits jetzt kénnen Sie in orgaMAX alle relevanten
Einstellungen vornehmen und Lastschriften nach dem neuen Verfahren ausfiihren. Hier méchten wir Ihnen nur

kurz erldutern, was Sie hierfir beachten missen.




Die Blirosoftware

2 Wissenswertes

Die in Deutschland bisher tiblichen Lastschriftverfahren, die ,Einzugserméachtigung” und der
»Abbuchungsauftrag” werden am 01.02.2014 durch zwei SEPA-konforme Verfahren ersetzt:

e Die SEPA-Basislastschrift tritt an die Stelle der bisherigen Einzugsermachtigung und ist anwendbar auf
Girokonten aller Art. Ricklastschriften durch den Zahlungspflichtigen sind ohne Angabe von Griinden
bis zu 8 Wochen nach der Kontobelastung maoglich.

e Die SEPA-Firmenlastschrift entspricht dem bisherigen Abbuchungsauftrag. Die Firmenlastschrift darf
nur zwischen Unternehmen, Institutionen und Organisationen vereinbart werden. Auf Konten von
Endverbrauchern ist sie nicht anwendbar. Riickbuchungen von Firmenlastschriften sind grundsatzlich
nicht moglich.

Fiir beide Verfahren gilt:

e Lastschriften sind ab dem 01.02.2014 nur noch mit einer Glaubiger-ldentifikationsnummer (Glaubiger-
ID) moglich, die Sie kostenfrei bei der Bundesbank (unter der Adresse
https://extranet.bundesbank.de/scp/) beantragen konnen.

e Der Zahlungspflichtige erklart sein Einverstandnis in Form eines SEPA-Mandats, das dem
Lastschrifteinreicher in Papierform und mit Originalunterschrift des Kontoinhabers vorliegen muss.

e Ein gliltiges SEPA-Mandat enthélt folgende Angaben:
o Name und Anschrift Ihres eigenen Unternehmens (=Lastschrifteinreicher)
o Die Glaubiger-ID Ihres eigenen Unternehmens
o Eine von Ihnen festgelegte ,Mandatsreferenz” des Kunden (max. 35 Buchstaben und / oder
Ziffern), die innerhalb lhrer Glaubiger-ID eindeutig sein muss. Wir empfehlen hierfiir die Nutzung
der Kundennummer.
Information liber die Mandatsart (einmalige oder wiederkehrende Zahlung)
Name und Anschrift des Kontoinhabers (=Zahlungspflichtiger)
IBAN und BIC des Zahlungspflichtigen
Datum- und Unterschrift des Zahlungspflichtigen
e Bereits vorhandene schriftliche Einzugsermachtigungen kénnen in SEPA-Mandate umgewandelt
werden. Voraussetzung ist jedoch, dass Sie Ihre Kunden rechtzeitig schriftlich Gber das gednderte

o O O O

Lastschriftverfahren informieren und diesen alle oben genannten SEPA-Mandatsangaben mitteilen.
Vorhandene Abbuchungsauftrdge lassen sich hingegen nicht in SEPA-Mandate umwandeln.
e Grundsatzlich besteht die Pflicht, Kontobelastungen 14 Kalendertage vor dem Falligkeitstermin

anzukiindigen. Dies kann auch auf der Rechnung geschehen.



https://extranet.bundesbank.de/scp/
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3 Was muss ich jetzt tun?

3.1 Zundchst bendtigen Sie eine giiltige Glaubiger-ID

Diese erhalten Sie kostenfrei von der Bundesbank (online unter der Adresse
https://extranet.bundesbank.de/scp/)

3.2 Vergewissern Sie sich, dass Ihr Konto bereits SEPA-fahig ist

Wenn Sie sich nicht sicher sind kdnnen Sie sich unter Stammdaten -> Meine Firma -> Firmendaten ->
Bankverbindungen lhre Kontoinformationen anzeigen lassen. Sollten Sie lhre Bankverbindungen bereits bei
Ihrem Kreditinstitut fir SEPA-Lastschriften aktiviert haben, werden die angezeigten Kontoinformationen (iber
,Kontoinformationen anzeigen -> Aktualisieren” auf den neusten Stand gebracht.

Firmendaten

Firmenangaben
Firmendaten

Bankverbindungen

Bezeichnung Interne Bezeichnung: Bankverbindung 1
Bankverbindung 1 Kontoinhaber: Demo

111111111
Bankleitzahl (BLZ): 47550130
Name der Bank: SPK. DETMOLD
FIBU-Konto: 1200
Art: Offiinekonto
Status: akdtiv
Kontoinformationen anzeigen. ..

Einstellungen

Mummernkreise

Offline-Einstellungen | | Banking-Kontakte Meu... | Bearbeiten... Léschen

Ausgabeoptionen
Finanzamt

Individuelle Felder

|

Sonstiges

(@k)  Abbrechen



https://extranet.bundesbank.de/scp/

3.3 Nehmen Sie nun die notwendigen Einstellungen in orgaMAX vor

Offnen Sie (iber Hauptmenii -> orgaMAX -> Einstellungen den Punkt , Einstellungen fiir SEPA-Lastschriften”

Freischaltung...

Mandant

Benutzer wechseln...

EorgaMAX Kunden Ansicht Stammdaten Office Marketing Verkauf Einkauf Finanzen Listen & Sta

| P

en (Gesamt: 40)

B, Kennwort dndern... ach: In Spalte
aSuche P23 A B C D E F G H I 1 K
OO Daten-Import v [ MachnameFirma
Schreinerei Lehmann GmbH
B0 Daten-Export L4 Merzel
o Parcival GmbH
Webshop-Aktualisierung... Ortmann Werke
M5-Outlook Synchronisation...  » Utzelmann
Bruckmeier & Partner
7%, Daten sichem... Dombraowsky
] Ludwig OHG
Daten wiederherstellen... N
Palz & Griinbaum
Datenbank recrganisieren... Beler Gebr.
e
Einstellungen v F2 Allgemein...
Archivierung 4 Prifung Online-Update...
Elsterversand 4 Proxy Einstellungen...
[J* Beenden E-Commerce...
=ine Firma 10022 ODBC-Datenbankzugriff einrichten...
10021
10020 Versanddaten-Export...
10013 Online-Poststelle
10018
10017 Landkartenanzeige / Routenplaner...
10016 DATANORM-Artikel...
10015
10014 Aufwandsverarbeitung...
10013

Einstellungen fiir SEPA-Lastschriften...
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Sie werden nun zur Eingabemaske fir die SEPA-Grundeinstellungen gefihrt:

Tragen Sie hier Thre Glaubiger-1D fiir SEPA-Lastschriften ein und legen Sie die Verarbeitungsart fiir SEPA-Lastschriften fest. Die
Lastschrift-Einreichfristen sowie Standard-Formulierungen fiir Zahlungsbedingungen und E-Mail-Benachrichtigungen lassen sich an
betriebliche Besonderheiten anpassen. Zusatzlich konnen Sie fehlende IBAN [ BIC bei den Kontoverbindungen Threr Kunden erginzen

lassen und Ihre Einzugserméchtigungen in SEPA-Lastschriftmandate umwandeln lassen.

Weitere Informationen entnehmen Sie dem SEPA-1 eitfaden.

Verarbeitungsart fiir SEPA-Lastschriften:
() keine SEPA-Verarbeitung

Bei dieser Verarbeitungsart werden die SEPA-Funktionen komplett deaktiviert. Um eine
Lastschrift verarbeiten zu kiinnen, benétigen Sie daher nur eine giiltige Einzugserméchtigung
sowie die Kontonummer und Bankleitzahl des Zahlungspflichtigen.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass viele Banken auch schon vor dem 01,02, 2014 nur noch
SEPA-Lastschriften unterstiitzen,

(®) SEPA-Verarbeitung bevorzugen wenn méglich
Diese Einstellung ist ideal fiir die Ubergangsphase vor der Umstellung ab dem 01.02.2014:

Wenn die IBAN und BIC des Zahlungspflichtigen vorliegen und Sie vom Zahlungspflichtigen ein
giiltiges Basis- oder Firmenmandat erhalten und hinterlegt haben, wird die Lastschrift per
SEPA verarbeitet. Wenn entweder IBAM, BIC oder ein giltiges Mandat fehlen, aber
Kontonummer, Bankleitzahl und eine giiltige Einzugserméchtigung vorliegen, wird die
Lastschrift auf dem klassischen Weg verarbeitet.

() Lastschriften nur iiber SEPA verarbeiten
Diese Einstellung bildet den Zustand nach der Einfihrung von SEPA ab dem 01.02,2014 ab:

Lastschriften kiinnen nur noch verarbeitet werden, wenn sowohl die IBAN und BIC des
Zahlungspflichtigen als auch ein giiltiges Basis- oder Firmenmandat vorliegen.

Grundeinstellungen fiir SEPA:

Thre Glaubiger-1D:

[“]Erstellen von Firmenmandaten erlauben

SEPA-Lastschriften |14 | Tage vor Falligkeit in der
Lastschriften-Ubersicht zur Einreichung markieren.
Hinweis: Dieser Wert dient nur der Markierung der
SEPA-Lastschriften in der Lastschriften-Ubersicht. For
die Einreichung der SEPA-Lastschrift bei der Bank und

fiir Vorankiindigungen per E-Mail werden die jeweilig
giiltigen Vorlaufzeiten Threr Bank beriicksichtigt.

Texte fiir Vorankiindigungen definieren. ..

Weitere Funktionen:

Funktionen fiir die SEPA-Umstellung. ..

II_D) oK lI_@,: Abbrechen

Tragen Sie nun in der rechten Spalte die Glaubiger-ID ein, die Sie erhalten haben.

Wichtig: Achten Sie hier bitte ganz genau auf eine korrekte Eingabe. Lastschriften mit fehlerhafter Glaubiger-ID
werden von |hrer Bank nicht verarbeitet. Wird ein Mandat mit fehlerhafter Glaubiger-ID erzeugt, muss das
Mandat zunachst geldscht und anschlieRend neu erzeugt werden.

Hier stellen Sie auch ein, ob Sie das Erstellen von Firmenmandaten erlauben moéchten. Firmenmandate
entsprechen dem bisherigen Abbuchungsauftrag und sind ausschlieBlich zwischen Unternehmen, Institutionen
und Organisationen zulassig (einige weitere Informationen s.o.).

Weiterhin haben Sie in der rechten Spalte die Moglichkeit, die Voreinstellung fiir die Markierung der SEPA-
Lastschrift in der Lastschriften-Ubersicht zu verdndern. Beachten Sie bitte, dass zwischen Einreichung der
Lastschrift bei der Bank und der tatsachlichen Ausfiihrung von lhre
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m Kreditinstitut eine weitere Frist gesetzt, die von Bank zu Bank variieren kann.

Da Ihre Kunden sowohl Gber den Zeitpunkt, die Mandatsreferenz und auch lhre Glaubiger-ID informiert werden
missen, empfehlen wir lhnen, diese jeweils automatisch per Email anzukiindigen oder auf den Rechnungen zu
vermerken. Fir diesen Zweck stellt orgaMAX Ihnen einen einfachen Assistenten zur Verfligung, den Sie Gber den
Button , Texte flir Vorankindigungen definieren” erreichen.

Definieren Sie hier Th iduellen Texte ie SEPA-Vorankiindigungen. Zusitzlich kénnen Sie die
automatischen Vora ungen per E- global aktivieren oder deaktivieren.

Abhéngig von den Vorlaufzeiten der Bank miissen die Zahlungspflichtigen Gber den Einzug per SEPA-Lastschrift informiert werden.
Diese Vorabinformation muss das Falligkeitsdatum und den genauen Betrag der Lastschrift enthalten und kann auch mehrere
Lastschrifteneinziige ankiindigen, sofern die Falligkeitstermine der einzelnen Lastschrifteneinziige vorab bekannt sind.

Sie kéinnen Vorankiindigungen als Textvariable in der Zahlungsbedingung der Rechnung hinterlegen und | oder automatisch eine
Vorankiindigung per E-Mail versenden lassen, sobald die SEPA-Lastschrift bei der Bank eingereicht wird.

AL ische Vorankiindigung per E-Mail

Bei dieser Option kiinnen Sie in den Texten Ihrer Zahlungsbedingung eine Variable hinterlegen, die dafiir sorgt, dass die not-

wendigen Informationen auf der Rechnung erscheinen. Sollte sich nach Versand die Falligkeit der Lastschrift verschieben (z.B.
durch verspétetes Einreichen der Lastschrift bei der Bank) muss eine erneute Vorankiindigung mit dem neuen Falligkeitsdatum
erfolgen.

Text:

Unsere Forderung in Héhe von <LASTSCHRIFT BETRAG = ziehen wir unter Verwendung von Mandat Mr.
"<M_MAMNDATEREFERENCE =" der Glaubiger-Identifikationsnummer "<M_CREDITORID =" zum Falligkeitstag <LASTSCHRIFT
DATUM = per SEPA-Lastschrift ein.

Wir bitten Sie fir Kontodeckung zu sorgen.

lI_D,i oK lI_@,: Abbrechen

Ebenfalls aus der Eingabemaske der ,Einstellungen fiir SEPA-Lastschriften” erreichen Sie Uber den Button
,Funktionen fir die SEPA-Umstellung” einen weiteren Dialog, in dem Sie sowohl bestehende Bankverbindungen
Ihrer Kunden automatisch um die Information IBAN / BIC erweitern (leider ist dies ausschlieRlich fur deutsche
Bankverbindungen maglich), als auch SEPA-Mandate automatisch aus vorliegenden Einzugsermachtigungen
erzeugen kdnnen.




Hier finden Sie Sonderfunktionen, die Sie bei der SEPA-Umstellung
unterstiitzen.

Vervollstandigung von IBAN/BIC bei d. F I bind
Sie haben die Méglichkeit, die fehlenden IBAM / BIC in den Bankverbindungen Ihrer Kunden
automatisch zu ergénzen.

Hinweis: Die automatische Berechnung von IBAN und BIC kann nur bei deutschen
Bankverbindungen erfolgen.

Bankverbindungen um IBAM / BIC ergénzen

SEPA-L hrift it aus vorli den E ‘machti !
Bereits vorliegende Lastschrift-Einzugserméchtigungen kénnen in SEPA Basismandante
umgewandelt werden,

‘Wichtig: Die Umwandlung der Einzugserm&chtigung und die generierte Mandatsreferenz
muss dem jeweiligen Zahlungspflichtigen mitgeteilt werden. Dies kinnen Sie u.a. Gber die
Vorankiindigung erledigen.

SEPA-Lastschriftmandate aus Einzugserm&chtigungen erzeugen

Wichtig: Die Umwandlung der Einzugserméachtigung und die generierte Mandatsreferenz muss dem jeweiligen
Zahlungspflichtigen mitgeteilt werden.

Wahlen Sie nun unter ,Verarbeitungsart fir SEPA-Lastschriften”, wie Sie in Zukunft verfahren moéchten. Fiir die
Ubergangszeit empfehlen wir Ihnen die Einstellung ,SEPA-Verarbeitung bevorzugen wenn méglich”, mit der
Lastschriften nur dann nach dem neuen SEPA-Verfahren ausgefiihrt werden, wenn alle notwendigen Daten
vorliegen, andernfalls auf dem klassischen Wege verarbeitet werden.

Tragen Sie hier Thre Glaubiger-1D fiir SEPA-Lastschriften ein und legen Sie die Verarbeitungsart fiir SEPA-Lastschriften fest. Die
Lastschrift-Einreichfristen sowie Standard-Formulierungen fiir Zahlungsbedingungen und E-Mail-Benachrichtigungen lassen sich an
betriebliche Besonderheiten anpassen. Zusatzlich konnen Sie fehlende IBAN [ BIC bei den Kontoverbindungen Threr Kunden erginzen
lassen und Ihre Einzugserméchtigungen in SEPA-Lastschriftmandate umwandeln lassen.

Weitere Informationen entnehmen Sie dem SEPA-L eitfaden.

Verarbei t fiir SEPA-L hriften: Grundeinstellungen fiir SEPA:
[:] keine SEPA-Verarbeitung Thre Gléubiger-ID:

Bei dieser Verarbeitungsart werden die SEPA-Funktionen komplett deaktiviert. Um eine |
Lastschrift verarbeiten zu kiinnen, benétigen Sie daher nur eine giiltige Einzugserméchtigung
sowie die Kontonummer und Bankleitzahl des Zahlungspflichtigen.
[“]Erstellen von Firmenmandaten erlauben
Hinweis: Bitte beachten Sie, dass viele Banken auch schon vor dem 01,02, 2014 nur noch

SEPA-Lastschriften unterstiitzen. SEPA-Lastschriften | 14 -5 Tage vor Falligkeitin der

(®) SEPA-Verarbeitung bevorzugen wenn méglich Lastschriften-Ubersicht zur Einreichung markieren.

Diese Einstellung ist ideal fiir die Ubergangsphase vor der Umstellung ab dem 01.02.2014: Hinweis: Dieser Wert dient nur der Markierung der
SEPA-Lastschriften in der Lastschriften-Ubersicht. Fiir

Wenn die IBAN und BIC des Zahlungspflichtigen vorliegen und Sie vom Zahlungspflichtigen ein die Einreichung der SEPA-Lastschrift bei der Bank und

giiltiges Basis- oder Firmenmandat erhalten und hinterlegt haben, wird die Lastschrift per fiir Vorankiindigungen per E-Mail werden die jeweilig

SEPA verarbeitet. Wenn entweder IBAM, BIC oder ein giltiges Mandat fehlen, aber giiltigen Vorlaufzeiten Threr Bank beriicksichtigt.

Kontonummer, Bankleitzahl und eine giiltige Einzugserméchtigung vorliegen, wird die

Lastschrift auf dem klassischen Weg verarbeitet.

_ Texte fiir Vorankiindigungen definieren. ..
(_J) Lastschriften nur iiber SEPA verarbeiten

Diese Einstellung bildet den Zustand nach der Einfihrung von SEPA ab dem 01.02,2014 ab: Weitere Funktionen:

Lastschriften kiinnen nur noch verarbeitet werden, wenn sowohl die IBAN und BIC des

Zahlungspflichtigen als auch ein giiltiges Basis- oder Firmenmandat vorliegen. Frosimen (= Bhalss D

lI_D,i oK lI_@,: Abbrechen
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3.4 Fiigen Sie — wenn notig — die SEPA-Informationen lhren Rechnungen hinzu

Da Sie mit den neuen SEPA-Vorschriften dazu verpflichtet sind, lhre Kunden sowohl iber Mandatsreferenz, lhre
Glaubiger-ID, Hohe und Zeitpunkt der Abbuchung zu informieren, empfiehlt es sich, diese Informationen auch
auf der Rechnung zu vermerken, die Ihr Kunde von Ihnen erhélt. Offnen Sie hierfiir die Einstellungen fiir das
Lastschriftverfahren unter Stammdaten -> Kleinstammdaten... -> Zahlungsbedingungen. Wahlen Sie hier oben
rechts das Lastschriftverfahren aus:

o Kleinstammdaten = =
Adresscontainer DEBITORISCH ("AUF RECHNUNG") DIREKTER AUSGLEICH (BAR, SCHECK) LASTSCHRIFTVERFAHREN ‘ D
Anreden
Anschriftenformate Zahlungsbedingung ;
Artikeleinheiten
Artikelkategorien

Artikelmerkmale
Auftragsarten
Ereignistypen
Gesprichsergebnisse
Kosten-/Erlasarten
Kundenkategorien
Lénder
Lieferbedingungen
Maschinen
Positionsarten
Preislisten
Produktionsschritte
Cuellen
Texthausteine

Titel

Verwendungen
Bearbeiten F3 Léschen F4 Abbrechen F12 oK m
Zahlungsbedingungen |
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Bearbeiten Sie nun die Zahlungsbedingung fiir das Lastschriftverfahren und klicken unten im neuen Fenster in
der Eingabemaske unter , Texte” die Registerkarte , Text auf Rechnungen®, dann auf ,Variable einfligen -> SEPA-
Mandat -> SEPA-Vorabankiindigung“:

= Zahlungsbedingung - o IEd

Zahlungsart: Lastschriftverfahren v

Bezeichnung: Lastschrift [] Aktiv

Lastschriften 7 Tage nach Rechnungsdatum ausfihren. Skonto

Anzahl Versuche bei Ricklastschrift: |3« Erneuter Versuch nach 7 Tagen

zusétzliche Gebahr 500€ Je erneutem Versuch

Verwendungszweck 1:  Re.Nr. <RENR> Variablen einfigen... v

Verwendungszweck 22 vom <REDAT> Vorschau

Mahnstufe 1nach 0 Tagen mit Textbaustein |Zahlungserinnerung v [_]Mahnwesen deaktivieren

Mahnstufe 1nach 0 Tagen mit Textbaustein |1. Mahnung v

Mahnstufe 1 nach |14 Tagen mit Textbaustein |2. Mahnung v

Mahnstufe 1 nach 21 Tagen mit Textbaustein | Letzte Mahnung v Textbausteine der Mahnstufen
Variable einfigen... +

Text auf Angeboten | Text auf Auftragsbestatigungen | Text auf Rechnungen | Ansprechpartner r
Kunde ]
SEPA-Mandat » SEPA-Vorankindigung
Betrag Netto Mandatreferenz
Betrag Brutto Glaubiger Identifikationsnummer
Datum Vorgang
Datum aktuell
Skonto ’
Sachbearbeiter ]

Abbrechen F12

Damit haben Sie alle notwendigen Einstellungen vorgenommen und kénnen nun lhre ersten SEPA-Lastschriften

ausfuhren.
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4 Wie werden SEPA-Lastschriften ausgefiihrt?

In der taglichen Arbeit besteht der einzige Unterschied darin, dass das Mandat an die Stelle der
Einzugsermachtigung riickt. Wenn Sie die Einzugsermachtigungen lhrer Kunden bereits Gber die Funktion in den
Grundeinstellungen in Basismandate umgewandelt haben, missen Sie nichts weiter tun. Haben Sie das nicht
getan, oder legen Sie einen neuen Kunden an, gehen Sie — unter der Voraussetzung, dass Ihnen eine schriftliche
Vollmacht Ihres Kunden vorliegt — wie folgt vor:

Offnen Sie, wie Sie es gewohnt sind, den Einstellungsdialog eines Kunden und wihlen Sie dann die Registerkarte
,Konditionen“. Klicken Sie nun auf den Button , Bankverbindungen®.

Adresse " Ansprechpartner " Weitere Adressen | Konditionen | Vorgabewerte " Statistik " Individuelle Felder " Dokumente

Fiir diesen Kunden gelten die Preise aus F F buchhaltung

v Meue Preigliste. .. Geben Sie hier, falls vorhanden, die Debitoren-Nr. des Kunden

Kundenrabatt aus Threr Finanzbuchhaltung ein:  |10039
Sie kiinnen bei jedem Kunden separat festlegen, wieviel Prozent
Rabatt dieser Kunde bekommt. Diese Prozentzahl wird bei
Auftrégen automatisch vorgeschlagen, kann aber je Auftrag Kundenlimit
spater noch angepasst werden,
Voreingestellter Rabatt: 0)e Limit offener Rechnungsbetrag

Liefer- und Zahl konditionen [

Legen Sie hier die Liefer- und Zahlungskonditionen dieses Kunden fest, Die Zahlungskonditionen beinhalten zum einen die Zahlungsart,
das Zahlungsziel, evtl. Skonto sowie die Mahnbedingungen. Zusatzlich kénnen Sie hier noch die Bankverbindungen des Kunden
eingeben, Sie werden bei Rechnungen im Lastschriftverfahren benétigt.

Standard-Lieferkondition dieses Kunden: frei Haus Neue Lieferbedingung...

Standard-Zahlungskondition dieses Kunden: |14 Tage [ 2% Skonto Y] Meue Zahlungskondition. . .

Standard-Bankverbindung dieses Kunden: Bankverbindung 1 v] | Bankverbindungen...

Ausléndische Kunden

Ausldndische Kunden zahlen nicht immer Mehrwertsteuer, Beispielsweise sind ausldndische Kunden von der Mehrwertsteuer befreit,
wenn diese aus EG-Landern stammen und die Kunden eine Umsatzsteuer-Identnummer haben.

[] Dieser Kunde bekommt eine Netto-Rechnung Ust-Identnummer: Prifen  Hinweis...

&) Weitere Funktionen... = @y ok (#E4) Abbrechen

AnschlieBend geben Sie einfach die Bankverbindung lhres Kunden ein. Sie kénnen nun IBAN und BIC entweder
selbst eintragen oder automatisch (ausschlieRlich bei deutschen Bankverbindungen) berechnen lassen.

10
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Klicken Sie nun auf den Button , Lastschriftdaten® und in der sich nun 6ffnenden Ubersicht auf den Button ,Neu“.

Erfassen und priifen Sie hier die SEPA-Mandate und klassischen
Lastschrift-Vollmachten Ihres Kunden. Weitere Informationen entnehmen Sie
dem SEPA-L eitfaden.

Bankverbindung: Bankverbindung 1
IBAN: DESB700009971000735140
BIC: DDBADEMMO02

Mandatsreferenz Art des Mandats

<Keine Daten anzuzeigen >

Bearbeiten... Léschen

(D) Weitere Funktionen +

Sie erhalten nun eine Ubersicht aller fir das Mandat relevanten Daten in einer Ubersicht. Unter
»Mandatsinformation” wird automatisch die Kundennummer als Mandatsreferenz eingetragen. Es steht Ihnen

an dieser Stelle frei, diesen Eintrag zu dndern.

11




Hinterlegen Sie hier die Daten des erteilten SEPA-Mandats: Uber die Mandatsverwaltung wird dauerhaft fiir den
gesetzeskonf iff auf alle erforderlichen Mandats-Angaben gesorgt. Weitere Informationen kénnen Sie
entnehmen.

Mandatsinformationen Glaubiger-Daten

Mandatsreferenz: | 10039 (®) Basismandat Firmenmandat Gldubiger-ID: |LU27ZZZ0000000000123456°

Status: Erteilt am: Firmenname:

Erhalten 14.10.2013

Art: Letzte Verwendung: gafs. abweichende Firmenbezeichnung:
bis auf Widerruf verwendbar
MNachste Lastschrift Art: Giiltig bis: Strafie:
Erste Lastschrift 13.10.2016 Rosenholzweg 138b
Land:
Informationen zum Zahlungspflichtigen D
Mame des Kontoinhabers: IBAN:
Schreinerei Lehmann GmbH DES8700009971000735140
Strafie: BIC: Anmerkungen:
Dresdener Str, 87 DDBADEMMOO2
Land: PLZ: Ort:

D v| 81510 | |Minchen

[T Automatisch Lastschriften-Vorankiindigung per E-Mail versenden

Mit Aktivierung wird die Vorankiindigung (Pre-Motification) automatisch beim
Einreichen der Lastschrift generiert und an den Zahlungspflichtigen per E-Mail
versendet, Geben Sie dazu die E-Mail-Adresse des Zahlungspflichtigen an:

E-Mail:

(D) Weitere Funktionen + @0 oK (@) Abbrechen

Wichtig: Beachten Sie bitte, dass zu diesem Zeitpunkt bereits erstellte Rechnungen nicht per SEPA-Verfahren
eingezogen werden kdnnen, da diesen noch kein Mandat zugeordnet ist. Eine nachtragliche Mandatszuordnung
zu einer bereits bestehenden Rechnung ist nicht moglich.

Damit haben Sie alle notwendigen Schritte vollzogen, um in Zukunft Lastschriften im SEPA-Verfahren von lhren
Kunden einzuziehen. Sie haben die Grundeinstellungen vorgenommen, die Einzugsermachtigungen lhrer
Kunden in Basismandate umgewandelt und — bei neuen Kunden — ein neues Basismandat angelegt.
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Die Blirosoftware

5 Was sollte ich noch beachten?

e Ergdnzen Sie alle Dokumente und Formulare, auf denen lhre Bankverbindung erscheint, um lhre eigene
IBAN und BIC.

e Prifen Sie, ob lhre Allgemeinen Geschaftsbedingungen Lastschriftklauseln enthalten und passen Sie
diese an die SEPA-Vorschriften an, sobald Sie das neue Lastschriftverfahren nutzen (spatestens ab dem
01.02.2014).




