Die Blirosoftware

IMPORT VON VORGANGEN UBER DAS E-COMMERCE-MODUL
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1 Einfiihrung

Uber den ,,Datenimport-Assistenten” im Bereich ,Verkauf -> E-Commerce-Bestellungen -> Webshop“ kénnen
Sie nicht nur lhre Webshop-Bestellungen, sondern allgemein Vorgange (sprich Auftrage, Lieferscheine oder
Rechnungen) von aufRerhalb in Ihr orgaMAX importieren. Die Quelldatei muss im XLS oder auch CSV-Format
vorliegen.

Wir schauen uns hier die einfachste Moglichkeit, den Import (iber eine XLS-Datei an.

Hinweis: Das Abrufen der Webshop-Bestellungen findet im Normalfall tiber das direkte Einlesen der Bestellung
statt, wodurch diese Schritte entfallen wiirden. Dieses How-To dient einzig und allein dem Vorgangsimport der
Bestellungen aus einer Quelldatei und nicht aus dem Webshop.
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2 Vorbereitung der Excel-Datei

Obwohl der Import-Assistent keine Reihenfolge bei den einzelnen Spalten der Quelldatei vorgibt, gibt es
trotzdem ein paar Dinge zu beachten. Je nachdem, wie viele Informationen mit dem Vorgang importiert
werden sollen, kann diese Vorbereitung aber recht zligig geschehen.

Offnen Sie zuerst den Meniipunkt ,orgaMAX -> Einstellungen -> E-Commerce -> Webshop...“:

a Webshops

Stellen Sie hier die Zugangsdaten Thres Webshop-Kontos ein und definieren Sie zusitzliche Einstellungen fiir
Amazon-Konten (1) die Verarbeitung.

jetbei
dl ﬁ\f Mein Webshop | Mein Webshop Konto
!

Allgemein

eBay-Konten (1)
Shopsystem: |Sirato Pw Shop-Bezeichnung: |Mein Webshop Konta

Internetadresse (URL) der Webshop-Schnittstelle: (Beispiel: hitps: /fshop.strato.de/epagesStore 15.wiso-soap)

e
‘Webshops (2)
Sicherheitsoptionen

Strato Shop-ID: orgaMAX_Webshop Kennwort:

Definieren Sie hier die Einstellungen des Imports von Bestellungen.

Standardwerte Frachtkosten [ Zuschlage [ Rabatte
Falls nicht in den Importdaten enthalten, oder die Importdaten Sollten die Importdaten Werte enthalten, die als Vorgangs-
nicht den Stammdaten zugeordnet werden konnten, sollen positionen angelegt werden sollen, wahlen Sie hier die
folgende Standardwerte verwendet werden: entsprechenden Artikel aus.
Lieferbedingung: (keine Angabe) v Kosten Versandmethode:  |{nicht definiert)
Zahlungsbedingung: (keine Angabe) W Kosten Zahlungsmethode: | (nicht definiert)
Auftragsart: (keine Angabe) W Gutschein: (nicht definiert)

Artikel bei fehlender Zuordnung: | (nicht definiert) |I| Warenkorbrabatt: (nicht definiert)

Datei-Import fir Bestellungen maglich Dublettensuche fir Kunden aktivieren Einstellungen. ..

Neu Loschen @y ok (#k4) Abbrechen

Stellen Sie hier nun einen Standard-Artikel ein, der automatisch fiir die Artikel eingesetzt wird, fur die keine
Zuordnung gefunden werden kann. Ob diese Einstellung letzten Endes Gberhaupt zum Tragen kommt, hangt
im Prinzip nur mit Ihrer Vorbereitung der Excel-Tabelle fiir den Import zusammen. Es ist allerdings kein Fehler,
diese Einstellung trotzdem zu treffen.

Offnen Sie nun lhre Excel-Datei fiir den Import.

Beginnen wir mit einer Datei, die sich auf die Basis-Informationen fiir den Vorgangsimport beschrdnkt, um den
Importvorgang einmal von A-Z zu zeigen. Der Import findet hier nur flr einen Kunden statt, genau so kénnen
mit nur einem Importvorgang direkt Auftrage oder Rechnungen fiir verschiedene Kunden importiert werden.
Diese Falle werde ich weiter unten erldutern. Als Grundlage fiir meinen Import dienen die Artikel- und
Kundendaten unseres Demomandanten.

Hinweis: Flr die Profis finden sich im letzten Kapitel noch die verschiedenen Pflichtfelder!
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A B E
1 |BestellnummerShop Kundennummer Artikelnummer
= 20000 100 A-0001
2 20000 100 A-0002

Hinweis: Die Zeileniiberschrift in Zeile 1 ist nicht notwendig und dient nur der Ubersicht.
Ich habe hier absichtlich die gleiche Bezeichnung gewahlt, die die Felder im orgaMAX Import-Assistenten
tragen. Auch dies dient nur der besseren Ubersicht und ist nicht zwingend erforderlich.

In diesem Fall mochte ich einen Auftrag fiir den Kunden mit der Kundennummer 100 importieren.

Dieser soll einen Auftrag tiber die beiden Artikel ,A-0001“ und ,,A-0002“ von mir erhalten.

Dafir ist es wichtig, dass die ,BestellnummerShop“ identisch ist. Ware dieses Feld nicht vorhanden oder
wirde diese Nummer abweichen, so wiirden zwei separate Auftrage mit jeweils nur einem Artikel fiir den
gleichen Kunden erstellt.

Weitere Informationen zu den Feldern finden Sie im Anhang dieser Dokumentation.

Hinweis: Sollen also Auftrage mit mehreren Artikeln fiir ein und denselben Kunden importiert werden, muss
die ,,BestellnummerShop“ fiir diese Zeilen identisch sein.

Um nun diesen Auftrag zu importieren, missen nun im Import-Assistenten die Felder zugewiesen werden,
damit dieser weiB, in welcher Spalte Ihrer Excel-Datei welche Information steht.

Offnen Sie dazu den Bereich ,,Verkauf -> Webshop-Bestellungen®. Klicken Sie nun rechts unten auf
,Bestellungen einlesen...” gefolgt von ,,Datenimport-Assistenten starten...”.




Die Blirosoftware

Daten importieren aus
(@) M5 Excel

MS Excel 2007

ODsDatei
() csv-Datei
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Der Expertenmodus unterstitzt weitere Formate. ..

Import-Datei auswahlen

Datei auswahlen

oder bereits vorhandene Import-Vorlage aus Datei laden:

Datei auswahlen

DATEN AUSWAHLEN

Expertenmodus Weiter = Importieren

Hinweis: Dieser Screenshot zeigt den neuen Import-Assistenten. Sollten Sie mit einer dlteren Version von
orgaMAX arbeiten, sieht diese Ansicht vermutlich anders aus. Nehmen Sie in diesem Fall das Dokument
,Vorgangsimport orgaMAX 13 oder alter” zu Hilfe. Ab orgaMAX 14 kdénnen Sie den alten Modus Ubrigens durch
Klick auf ,,Expertenmodus” 6ffnen. Dies ist ratsam, wenn Sie eine Importvorlage erstellen mdchten. Dies bietet
sich an, wenn Sie im Laufe der Zeit 6fter eine Datei importieren méchten, bei der der Aufbau immer identisch
ist. Lesen Sie dazu unter 5. Erstellen von Import-Vorlagen mit dem Expertenmodus” ganz am Ende weiter.

Wahlen Sie jetzt die zu importierende Datei durch Klick auf das Ordnersymbol neben ,Quelldateiname” aus.

Verwenden Sie eine Exceldatei aus Excel 2007 oder neuer mit der Endung .XLSX, so speichern Sie diese zuvor
unter Excel erneut im Excel 97-2003-Format mit der Endung .XLS ab.
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Klicken Sie danach auf ,Weiter”, um den ,Datenimport-Assistenten zu starten...”:

Ordnen Sie die Felder in orgaMAX den entsprechenden Spalten Threr Tabelle zu.
Waihlen Sie dafiir das gewiinschte Feld in orgaMAX aus. Danach klicken Sie die entsprechende
Spalte Threr Tabelle an.

Felder in orgaMAX Tabelle1l

. S s [ c [ o «

Bestell Sh
Eeste”;uzmer — BestellnummerShop  |Kundennummer | Artikelnummer
EsiEEatm 20000 100 A-0001

Eestellws_trtﬁrutto 20000 100 AQ00Z
WunschLieferdatum

Lieferart

Zahlungsart
ZusatzfeldBestellung1
ZusatzfeldBestellung2
ZusatzfeldBestellung3
ZusatzfeldBestellung4
ZusatzfeldBestellungs
AnmerkungenBestellung
Kundennurnmer
KundennummeriWebshop
Firmenname

bl vl [l Fovl < =00 =0 EY -0 [0 U [PV D [P

=
i

Firmenzusatzname
PersonAnrede
PersonGeschlecht
PersonTitel
PersonMachname
<

&

[y
==

&

=
Lo

M~
=2

[ | Erste Zeile iberspringen

< Zurlick Abbrechen | Importieren

Auf der linken Seite sehen Sie nun die Felder, die fiir den Import zugewiesen werden kénnen. Je nach
Komplexitat der Quelldatei konnen diese Felder optional zugewiesen werden.
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Um die Felder den entsprechenden Spalten zuzuordnen, klicken Sie nun auf der linken Seite unter ,Felder” auf
das entsprechende Feld. In meinem Fall klicke ich zuerst auf ,,BestellnummerShop”, welches blau markiert
wird. Klicken Sie nun auf die Spalte, die Sie diesem Feld zuordnen mochten. In diesem Fall der Spalte A.

Die zugewiesene Spalte wird nun griin markiert:

Ordnen Sie die Felder in orgaMAX den entsprechenden Spalten Threr Tabelle zu.
Waihlen Sie dafiir das gewiinschte Feld in orgaMAX aus. Danach klicken Sie die entsprechende
Spalte Threr Tabelle an.

Felder in orgaMAX Tabelle1l

D Y

R ———— B —c— —ca—"
— e T i stellnummerShop [Kundennummer | Artikelnummer

Bestelldatum 20000 100 A-0001

Eestellws_trtﬁrutto F— 100 AQ00Z
WunschLieferdatum

Lieferart

Zahlungsart
ZusatzfeldBestellung1
ZusatzfeldBestellung2
ZusatzfeldBestellung3
FusatzfeldBestellung4
FusatzfeldBestellungs
AnmerkungenBestellung
Kundennurnmer
KundennummeriWebshop
Firmenname

2
3
4
3
&
7
8
9
10

15
16
17
15

Firmenzusatzname
PersonAnrede
PersonGeschlecht
PersonTitel 15
PersonMachname -
< £

[ | Erste Zeile iberspringen

< Zurlick Abbrechen || Importieren

Somit wurde das Feld ,,BestellnummerShop” der Spalte A zugewiesen. Ich weise nun noch die Ubrigen Felder
,Kundennummer” und die ,Artikelnummer” zu. Da in der ersten Zeile meiner Excel-Datei die Uberschrift
steht, klicke ich unten auf ,Erste Zeile (iberspringen”. Somit wird die erste Zeile, also die Uberschrift, nicht mit
importiert. Nachdem nun alle Felder zugewiesen sind, klicken Sie rechts unten auf , Importieren”.




Die Blirosoftware

Bestatigen Sie das folgende Fenster mit ,,Ja“. Es erscheint nun eine Meldung, wie viele Bestellungen importiert
wurden:

r-Im port ﬂ

:I Es wurden 1 Bestellungen importiert,

Hinweis: Passiert beim Klick nichts, so lesen Sie bitte unter ,,Punkt 4: Fehlerbehebung” weiter.

Priifen Sie diese Angabe und schlieRen das Fenster. Unter orgaMAX werden nun die importierten Bestellungen
gelistet. Um einen schnellen Uberblick iiber die einzelnen Artikelpositionen zu bekommen, kénnen Sie links
unten die Detail-Ansicht 6ffnen:

Webshop-Bestellungen (Gesamt: 1)
Externe Vorgangsnummer | Vorgangsdatum | Kundenstatus /| Nachname Firma | strafe |tand  |PLZ Ort |E-Mail ‘
20000 20.09.11 |
[Anzahi=1 \
) Detis Bestelung verarbeiten zu... v (1) Bestellungen einlesen... + ] (3 Léschen ]

Menge | Artikelnummer | Artikelbezeichnung |
1,00 A-0002 EBlende aus Buchenholz |

1,00 A-0001 Tiir

Sie haben nun (iber einen Rechtsklick auf eine importierte Bestellung diese direkt in einen Auftrag, einen
Lieferschein oder eine Rechnung weiterverarbeiten. Auch kann ein bestimmter Kunde {ber , Rechtsklick ->
Kunden zuordnen” ausgewahlt werden.

Wurde (iber den Import ein Vorgang importiert, zu dem keine Kunden-Nummer zugewiesen oder in lhren

Stammdaten gefunden werden konnte, so wird dieser Kunde unter der nachsten freien Kunden-Nummer
automatisch angelegt.
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3 Weitere Felder im Uberblick

Das oben beschriebene Beispiel bezieht sich auf eine Bestellung mit so wenig Feldern, wie fiir den
Importvorgang notig. Es konnen aber noch weitaus mehr Felder zugewiesen und importiert werden.

Diese und ihre Besonderheiten werden in dieser Liste erldutert:

Bestelldatum

BestellwertBrutto

Wunschlieferdatum

Lieferart

Zahlungsart

AnmerkungenBestellung

ZusatzfeldBestellung 1-20

Kundennummer

PersonAnrede...
ZusatzfeldKunde 1-20

Abweichendelieferung...

AbweichendeRechnung...

Das Vorgangsdatum aus der Ubersicht der Webshop-Bestellungen.

Der Liefertermin, der im Auftrag flir den Lieferschein hinterlegt ist.

Die Lieferbedingungen. Damit diese letztendlich importiert werden
kénnen, muss eine Lieferbedingung unter der identischen Bezeichnung
bereits in lhrem orgaMAX vorhanden sein (Menlipunkt ,,Stammdaten
Kleinstammdaten -> Lieferbedingungen...”).

Siehe Lieferbedingungen.

Das Feld ,Anmerkungen”, zu finden unter dem Reiter ,Erweitert” im
Vorgang.

Die individuellen Felder des Vorgangs , zu finden unter dem Reiter
,Erweitert”.

Die Kundennummer, unter der dieser Kunde in lhren Stammdaten
vorhanden ist. Ist dies nicht der Fall, wird der Kunde automatisch in
lhren Stammdaten angelegt.

Die individuellen Felder des Kunden.

Hier kann eine abweichende Lieferadresse zugewiesen werden. Ist der
Kunde mit einer abweichenden Lieferadresse bereits in lhren
Stammdaten vorhanden, wird diese automatisch ausgewahlt. Ist der
Kunde noch nicht in den Stammdaten vorhanden und die Felder fiir die
»AbweichendelLieferung” nicht zugewiesen, so wird die ,,normale”
Kundenadresse eingesetzt.

Siehe ,,Abweichendelieferung...”.
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FrachtkostenNetto

Menge

Artikelnummer

ArtikelnummerWebshop

abweichenderEinzelpreisNetto

AbweichenderArtikeltext

ZusatzfeldPosition1-20

RechnungsnummerShop

RechnungsdatumShop

Ist dieses Feld gefiillt, so wird der Artikel fir Frachtkosten “
(Menupunkt ,,orgaMAX -> Einstellungen Webshop...“) mit dem
entsprechenden Preis in diesen Vorgang geschrieben.

Die Anzahl des Artikels.

Die Artikelnummer, unter der dieser Artikel in Ihren Stammdaten
hinterlegt ist. Ist dies nicht der Fall, so wird der , Artikel bei fehlender
Zuordnung” (Menipunkt ,,orgaMAX -> Einstellungen Webshop...“)
ausgewahlt. Wahlen Sie diese Variante, wenn die Artikelnummern im
Webshop identisch mit denen in orgaMAX sind.

Haben lhre Artikel im Webshop eine andere Artikelnummer als unter
orgaMAX, so konnte die Zuordnung Uber die ,,normale” Artikelnummer
nicht geschehen, da sie dariiber nicht gefunden wirden.

Haben Sie im Artikel in orgaMAX unter dem Reiter , Sonstiges ->
Webshop -> Artikelnummer im Webshop“ die Artikelnummer des
Webshops eingetragen, so kann die Artikel-Zuweisung liber diese
Nummer stattfinden. Ist dieses Feld im Artikel nicht gefiillt, wiirde bei
dieser Variante der ,Artikel bei fehlender Zuordnung” ausgewahlt.

Der Verkaufspreis des Artikels. Ist dieses Feld nicht gefiillt, wird der
Standard-Verkaufspreis des Artikels aus den Stammdaten
beziehungsweise aus dem ,Artikel bei fehlender Zuordnung” abgeholt.

Hier kann bei Bedarf eine abweichende Artikelbeschreibung
zugeordnet werden (siehe ,, abweichenderEinzelpreisNetto”).

Die individuellen Felder des Artikels.
Wird dieses Feld zugeordnet, verwendet orgaMAX genau diese

Rechnungsnummer, anstatt der nachsten freien Rechnungsnummer
aus dem Nummernkreis von orgaMAX.

Wird dieses Feld zugeordnet, wird das Datum darin als
Rechnungsdatum verwendet. Wichtig: Fiir den Import des
Rechnungsdatums muss zwangslaufig auch eine Rechnungsnummer
Uber das Feld RechnungsnummerShop mit importiert werden.
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4 Problembehebung

Beim Klick auf ,,Importieren” passiert nichts:

SchlieRen Sie die Importdatei, falls diese im Hintergrund noch aufRerhalb von orgaMAX ged6ffnet ist oder
Deaktivieren Sie das Fehlerprotokoll. Die Einstellung dazu finden Sie im letzten Fenster des Datenimport-
Assistenten. Entfernen Sie hier den Haken bei ,,Fehlerprotokoll ein“:

Schritt 3 von

Commit Optionen | Fortgeschritten

Commit Anzahl der Datensétze
Commit nach Datensatze(n) Alle Datensatze impartieren

portieren der ersten |0

[ ] commit am Ende
Fehlerprotokoll
[ ] Fehlerprotokall ein

| Fehlerprotokolldatei (berschreiben, falls vorhanden

| Fehlerprotokoll anzeigen

Assistent nach Import schiieffien

E Vorlage in Datei speichern. .

< Zuriick Weiter = Abbrechen Impartieren
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5 Erstellen von Import-Vorlagen mit dem Expertenmodus

Falls Sie beispielsweise jeden Tag Bestellungen aus Exceldateien importieren mochten, die vom Aufbau alle
identisch sind, so bietet sich dafiir die Verwendung einer Import-Vorlagen an. Sie weisen also einmalig im
Import-Assistenten die Felder den entsprechenden Spalten zu, speichern diese Feldzuweisung ab und laden
diese einfach beim nachsten Import. Wichtig hierbei ist, dass der Name und der Pfad der Quelldatei immer
identisch sind, beispielsweise ,Bestellimport.xls“. Dies ist nur mit dem Expertenmodus moglich.

Zuallererst schauen wir uns daher einmal die Handhabung des Expertenmodus an, der durch Klick auf

,Expertenmodus” im neuen Import-Assistenten ge6ffnet werden kann:

-
Datenimport-Assistent ﬁ

|mportieren aus
(@ M5 Excel
S Excel 2007
kS Word 2007
ODS-Datei
ODT-Datei
") DEF
ML
() Text-Datei
(7 CSY-D atei

Trennzeic Anfiihrung

HTHL file
#MLD o
M5 Access

Pazzwort

Queldateiname

Yorlagen-Optionen

Zur letzten Seite gehen, nachdem die Yorlage geladen wurde

[T orlage autamatisch speichern, wenn der ssistent schlisit

[E- Worlage aus D atei laden...

< Zunick Weiter > Abbrechen Importieren

Wahlen Sie Ihre zu importierende Datei durch Klick auf das Ordnersymbol neben ,, Quelldateiname” aus.
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Klicken Sie danach auf ,Weiter”, um den ,Datenimport-Assistenten zu starten...”:

-

Datenimport-Assistent - Importieren aus Import Auftrige.xls ﬁ

Schritt 1 von 3

ﬁ Verwenden Sie den Bereichseditor, um Bereiche hinzuzufiigen,zu léschen, oder kidken Sie einzelne Zellen mit
gedriickter shift/Strg-Taste an. Enter Gbernimmt die Auswahl, Escape bricht ab.

Felder .| 4 o 3 Mg Spalten iberpringen 0 ‘eilen Uberspringen 0
D ||| Tabellel | Tabelle2 | Tabelle3|
Eg: Bestellnummershop B | C | D =
@Bestelldatum BestellnummerShop | Kundennurmmer | Atk elnurmnmes |:|
Eq: BestellwertBrutto 2 20000 100 A-0001
25 WunschLieferdatum 3 |20000 100 A-0002
Lieferart 4
E5: < ahlungzart S ]
A m ] E
*am|td L
Bereiche q
10
11
12
13| o
1 3

WiEiter » Ahbbrechen Irmpartieren

Auf der linken Seite sehen Sie unter Felder nun die Felder, die fiir den Import zugewiesen kénnen. Je nach
Komplexitat der Quelldatei kdnnen diese Felder optional zugewiesen werden.

Um die Felder den entsprechenden Spalten zuzuordnen, klicken Sie nun auf der linken Seite unter ,Felder” auf
das entsprechende Feld. In meinem Fall klicke ich zuerst auf ,,BestellnummerShop*, welches blau markiert

wird. Halten Sie nun die linke ,Strg“-Taste links unten auf lhrer Tastatur gedriickt und klicken nun oben auf die
Spalte ,,A“. Die komplette Spalte A wird nun blau umrahmt:

12



g b
Datenimport-Assistent - Impertieren aus Import Auftragexds ﬂ
Schritt 1 von 3
8 verwenden Sie den Bereichseditor, um Bereiche hinzuzufiigen/zu lschen, oder Klicken Sie einzelne Zellen mit
gedrickter Shift/Strg-Taste an. Enter ubernimmt die Auswahl, Escape bricht ab.
Felder L& b 3 e Spalten uberpringen O ‘ellen uberspringen O
=1 Tabelle1 TahEIIEZI Tabele3
@ BestellnummerShop B | C | D -
@Eestelldatum BestelnummerShop § Kundennummer | Artikelnummer |:|
@ BestelwertBrutta 2 j20000 100 A-0001
Yw/unschlisferdatum 3 |20000 100 A-0002
@ Lieferart 4
@Zahlungsalt 57 5
a | m | E
Fangez %
[BB [TABELLE1}-COLFINISH; g
1o
11
12
130 %
4 [ 3
£ Zuiick. Weiter » Abbrechen Importieren
\

Lassen Sie nun alle Tasten los und driicken Sie auf ,,Enter”. Die zugewiesene Spalte wird nun griin markiert:

'8
Datenimport-Assistent - Importieren aus Import Auftrigexls

[=5=)

Schritt 1 von 3

B\derwenden Sie den Bereichseditor, um Bereiche hinzuzufiigenfzu laschen, oder Kicken Sie einzelne Zellen mit

gedriickter Shift/Strg-Taste an. Enter ibernimmt die Auswahl, Escape bricht ab.

BID

estellummerS hop
@ Bestelldatum

@ BestelwertBrutta
@Wunschuefardatum
@ Lieferart

ahlungzart -
| m |

Felder .|| = 3 Mg Spateniiberpringen 0

Tabelel | Tabelle2 | Tabelle3

100
100

‘silen Uiberspringen 0
B | [ | D -~
| Kundennummer | Artikelnurnmer [
A-0001
A-0002

LIS O
Bersiche
BB TABELLE1}A4-COLFINISH:

< Zuriick, ” Weiter » ” Abbrechen ][ Impartieren
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Somit wurde das Feld ,,BestellnummerShop” der Spalte A zugewiesen. Ich weise nun noch die tbrigen Felder
,Kundennummer” und die ,,Artikelnummer” zu.

Da in der ersten Zeile meiner Excel-Datei die Uberschrift steht, trage ich rechts oben unter , Zeile
Uberspringen” eine ,,1“ ein. Somit wird die erste Zeile nicht mit importiert.

Um nun diese Spaltenzuweisung als Import-Vorlage zu sichern, klicken Sie zwei Mal unten auf ,Weiter”.
Sie landen in folgendem Fenster:

Schritt 3 von

Commit Optionen | Fortgeschritten

Commit Anzahl der Datensétze
Commit nach Datensatze(n) Alle Datensatze impartieren

tieren der ersten |0

[] commit am Ende
Fehlerprotokoll
Fehlerprotokall ein

Dateinname fur Fehlerprotokoll
C:YorgaMAX \ErrorLogiWebShopImport.log

Fehlerprotokolldatei Gberschreiben, falls vorhanden
Fehlerpratokell anzeigen

Assistent nach Import schliefen

H Vorlage in Datei speichern. |

Weiter = Abbrechen || Importieren

Durch Klick auf ,Vorlage in Datei speichern...” kdnnen Sie nun die Importvorlage speichern.
Wahlen Sie hier einen Ort, auf den Sie schnell zugreifen kénnen.

14
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Falls Sie spater den Import-Assistenten erneut 6ffnen, kdnnen Sie die Importvorlage direkt auswahlen:

Import-Datei auswahlen

Datei auswahlen

oder bereits vorhandene Import-Vorlage aus Datei laden:

Datei auswahlen

DATEN AUSWAHLEN

Expertenmodus Weiter = Importieren

Sowohl die Excel-Datei, als auch die Spaltenzuweisungen und die weiteren Einstellungen im Import-
Assistenten werden so geladen.

Klicken Sie auf ,Importieren”, um die Datensatze zu importieren.

Hinweis: Geschieht nichts beim Klick auf ,Importieren”, so entfernen Sie das Hakchen bei ,Fehlerprotokoll
ein“ und versuchen es erneut.
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6 Welche Pflichtfelder gibt es?

Je nachdem, ob es sich bei den Kunden in der zu importierenden Datei bereits um Neukunden handelt oder
nicht, gibt es unterschiedliche Pflichtfelder. So kdnnen Sie auch Dateien mit nur wenig Informationen fiir den
Import verwenden.

6.1 Wenn die Kunden bereits mit gleicher Kundennummer unter orgaMAX vorhanden sind:

Hier reichen als Pflichtfelder:
Kundennummer
Artikelnummer
Bestellnummershop

zusatzlich:
Menge (Nur dann notwendig, wenn die bestellte Anzahl fir alle Artikel nicht immer gleich 1 ist!)

6.2 Wenn die Kunden noch nicht unter orgaMAX vorhanden sind:

Hier reichen als Pflichtfelder:
Artikelnummer
Firmenname
Bestellnummershop

zusatzlich:
Menge (Nur dann notwendig, wenn die bestellte Anzahl fir alle Artikel nicht immer gleich 1 ist!)

6.3 Wenn sowohl Kunden aus den orgaMAX-Stammdaten als auch Neukunden vorhanden sind

Hier reichen als Pflichtfelder:

Artikelnummer

Bestellnummershop

Kundennummer (Wichtig: Die Kundennummern der Neukunden aus der Importdatei diirfen unter orgaMAX
nicht bereits einem anderen Kunden zugewiesen sein! Die Kundennummer kann in der Importdatei bei den
Neukunden auch leer und bei den Bestandskunden gefiillt sein, orgaMAX vergibt dann fiir die Neukunden eine
eigene Nummer!)

zusatzlich:
Menge (Nur dann notwendig, wenn die bestellte Anzahl fiir alle Artikel nicht immer gleich 1 ist!)




